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«УЧЕТ БЛАНКОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ» 
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1. Назначение программы  
Программа «Учет бланков строгой отчетности» является элементов комплекса программ  

«Профит-Комплекс» для автоматизации системы экономического управления предприятием. 
Программа предназначена для автоматизации учета любых типов бланков строгой 

отчетности, используемых на предприятии. 
Основные особенности учета бланков строгой отчетности, реализованные в программе: 
1) автоматическое дублирование учета операций по движению на забалансовом счете 006 

«Бланки строгой отчетности» наряду с учетом на основном материальном счете, 
2) учет по сериям и интервалам номеров с автоматическим расчетов количества бланков, 
3) наличие специальных форм отчетности. 
Программа «Учет бланков строгой отчетности» не является самостоятельным программным 

продуктов, реализованным как отдельный exe-файл. Функции учета бланков строгой отчетности 
реализованы в рамках программных модулей «Учет на складе (ведение электронной картотеки)» 
и «Бухгалтерский учет материалов». 

Рассмотрим порядок настройки программы «Бухгалтерский учет материалов», которые  
одновременно являются настройками учета БСО для программы «Учет на складе (ведение 
электронной картотеки)».  

2. Настройка программы 
Для настройки программы «Бухгалтерский учет материалов» с целью организации учета 

бланков строгой отчетности (далее - БСО) необходимо: 
1) в справочнике «В. Синтетические счета» ввести основной материальный счет и 

забалансовый счет для учета БСО. Оба счета должны быть «привязаны» к задаче «Учет 
материальных ресурсов». Пример: 
 

 
 

2) в справочнике «4.1. Структура разделов номенклатуры» (справочник является формой 
для редактирования справочника «4. Переустановка текущего раздела» и появляется в списке 
справочников, если нажать Ctrl+R находясь в главном меню программы. Важно, чтобы при этом 
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ни один из разделов главного меню не был выделен курсором). Пример настройки справочника 
для учета бланков строгой отчетности приведен ниже.  

 
 
Основная особенность настройки – указание забалансового счета и указание типа раздела – 

10. Целесообразность использования средних цен в учете БСО определяет пользователь. С нашей 
точки зрения более правильно использовать учетные цены. 

3) Заполнить справочники: «Справочник типов БСО» и «Номенклатура БСО». Оба 
справочника находятся в разделе «2. Справочники\ Бланки строгой отчетности» главного меню 
программы.  
Примечание: Для того чтобы появился раздел «2. Справочники\ Бланки строгой отчетности» 
главного меню, в Справочники Документы комплекса – Типы операций – нужно добавить запись 
с Раздел АУм = БСО. 

3.1.) Справочник типов БСО заполняется следующим образом:  
• Код и наименование типа формируется пользователем, 
• Количество знаков – это значность номера БСО конкретного типа; значность 

автоматически контролируется при вводе номера БСО в процессе учета, 
• Формат и Комплектность – задаются пользователем. Используются в отчетности по 

БСО.    
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3.2.) Справочник номенклатуры БСО необходим для указания по каждому 

номенклатурному номеру типа бланка строгой отчетности.  
Список номенклатурных номеров формируется автоматически. Установить курсор в 

колонку «Тип бланка\ Код» по строке конкретного номенклатурного номера и нажать Enter. 
Вызвать справочник типов бланков строгой отчетности (нажать F10 или с помощью мыши), 
установить курсор на нужный тип и нажать Enter.   

4) Создать список операций по движению БСО в режиме главного меню «2. Справочники\ 
О. Документы комплекса\ 2. Типы операций». Пример заполнения справочника приведен ниже. 

 
 

В колонке «Первичный документ» из Справочника типов документов выбран документ «ПО 
AUM» (приходный ордер задачи AUM «Бухгалтерский учет материалов»). Через этот документ 
операция по приходу БСО от поставщиков связывается с программой «Учет расчетов с 
поставщиками».  

Данные колонки «Входной документ AUM» заполняется путем выбора из Справочника 
типов входных документов. Раздел AUM – 10 или БСО выбирается из справочника «Типы 
разделов». Этот тот же тип, который указывается в справочнике «4.1. Структура разделов 
номенклатуры» (форма редактирования справочника «4. Переустановка текущего раздела»). 

5)  
6) INSERT INTO COM_TASK_LIST (ID, TASK_NAME, PATH, DATE_IN, DATE_OUT, 

FILE_NAME, TASK_CODE) VALUES (117, 'BSO', NULL, NULL, NULL, NULL, 'BSO'); 
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7)  
8) Подключить специальные макеты ввода данных по каждой операции движения БСО. 

Макеты передаются разработчиком – НПОДО «Профит». Подключаются в режиме главного 
меню «2. Справочники\ О. Документы комплекса\ 3. Формы ввода (макеты)». Пример 
подключения приведен ниже: 
 

 
Подключение макетов ввода данных – это типовая функция программного обеспечения 

НПОДО «Профит» версии «for windows». 
 
После выполнения вышеперечисленных настроек программа готова для практической 

эксплуатации. 
 
Включение в объекты учета бланков строгой отчетности отображается в Карточке 

материального учета – появляется дополнительная закладка «БСО». На закладке выведены 
реквизиты, характеризующие данное наименование (номенклатурный номер) БСО: Тип, Серия, С 
№, По №. 

Заполненными могут быть некоторые из этих реквизитов, либо все, либо ни один не будет 
заполнен. Например, можно серию БСО указать в наименовании или, наоборот, серию можно 
указывать в каждой операции по движению данного номенклатурного номера. В обоих этих 
случаях в карточке серия не заполняется. 

Напомним, что Карточка материального учета может открываться из номенклатуры 
(справочник «Номенклатура материальных ценностей») и в справочнике «Текущие остатки».   

3. Учет движения бланков строгой отчетности 
Операции по движению БСО оформляются в режиме главного меню «3. Движение\ БСО». 
В этом режиме предлагается для выбора список операций по движению БСО.  
Список создается в режиме «2. Справочники\ О. Документы комплекса\ 2. Типы операций».  
При выборе любой операции на экран выводится Реестр документов по БСО. Набор 

колонок Реестра не зависит от операции: 
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В реестре можно вывести список документов по любой операции. Выбор операции из 

справочника осуществляется в поле «Операция».  
Если с помощью мыши в поле «Операция» нажать символ «красный крест», то в Реестре 

будет выведен список документов по всем операциям учета БСО.  
В Реестре можно установить фильтр (выполнить отбор) для списка документов по дате, 

МОЛу, операции, макету.  
Целесообразно, чтобы поле «Макет» было заполнено. В этом случае при переходе к 

созданию нового документа программа сразу выведен на экран нужный макет, т.е. форму ввода 
данных. Если в Реестре документов по БСО макет не указан, то предварительно программа 
предложит выбрать макет, после чего можно продолжить ввод данных по операции.  

При выборе операции программа, как правило, подставляет значение в поле «Макет». Его 
нужно проверить и, при необходимости, уточнить. 

Находясь в реестре пользователю доступны режимы: 
1) Создание нового документа - Insert, 
2) Редактирование ранее созданного документа отчетного периода – Enter. Отчетный 

период устанавливается на уровне программы «Бухгалтерский учет материалов» – режим 
главного меню «6. Период». 

3) Возможности, предоставляемые программой при работе с любой табличной формой 
данных: выборки, сортировки, настройка состава и ширины колонок, настройка шрифтов, печать 
списка документов, экспорт данных в файлы различных форматов, сервисные функции, 
настройка «горячих» клавиш для быстрого вызова функций, предусмотренных программой.  

Взаимосвязь с другими программными модулями 
Программа «Бухгалтерский учет материалов», в т.ч. учет БСО, связаны с другими 

программными модулями автоматизированной системы «Профит-Комплекс».  
Наглядно эта связь выражается в наличии  в Реестре документов по БСО двух колонок 

«SKL» и «AUM» под общим названием «Обработано». 
В Реестре отражаются документы, созданные в программе «Учет на складе (ведение 

электронной картотеки)». Такие документы имеют отметку в колонке «Обработано\SKL».    
Отметка в колонке «Обработано\AUM» устанавливается: 
1) автоматически, если документ создан в режиме «3. Движение\ БСО», 
2) если документ, созданный на складе открыть и поставить отметку в поле «Обработан». 

Это можно сделать в режиме «3. Движение\ БСО», в режиме «3. Движение\ 1. Приход от 
поставщиков» или в других стандартных режимах работы с документами программы 
«Бухгалтерский учет материалов». 
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Процедура обработки складских документов в программе «Бухгалтерский учет материалов» 
является обязательной. Документ, который не имеет отметки в колонке «Обработано\ AUM» не 
включается в отчетность в программе «Бухгалтерский учет материалов». 

Создание нового документа по приходу БСО 
Находясь в Реестре документов по приходу БСО нажимаем Insert. На экран выводится 

форма для ввода прихода (здесь приведена уже заполненная форма): 

 
 
Колонки в приходном документе можно убирать или вновь выводить на экран; можно 

менять их расположение. Для этого установить курсор в любой колонке спецификации, нажать 
ПРАВУЮ кнопку мыши и выбрать пункт «Настройка столбцов». Это стандартная форма 
настройки колонок в экранных табличных формах программ «Профит-Комплекс».  

Значение всех показателей приходного документа можно ввести с клавиатуры. Ряд 
показателей  (поставщик, МОЛ) можно, кроме того, выбрать из соответствующих справочников – 
по F10 или с помощью мыши. 

Номенклатура БСО выбирается из списка БСО, который можно вызвать, когда курсор 
находится в поле «Код» в режиме редактирования (ввода). Переход в режим редактирования – 
Enter или Inser (добавление новой строки). 

Для добавления в справочник нового номенклатурного номера, находясь в поле «Код»  в 
режиме редактирования (ввода), нажмите Ctrl+Inser. На экран выводится краткая форма для 
пополнения номенклатуры. 

По выбранному номенклатурному номеру подставляются: код, наименование, единица 
измерения. Если по номенклатурному номеру указана серия и/ или интервал номеров в серии (см. 
описание особенностей карточки материального учета БСО), то выводятся и они. Иначе серию и 
интервал номеров поступивших БСО надо ввести с клавиатуры.  

После ввода интервала номеров поступивших БСО программа автоматически рассчитывает 
и подставляет количество бланков. 

Номер накладной поставщика и ее дата подставляются автоматически – соответствуют 
данным приходного ордера. Их можно исправить. 

При нажатии клавиш Ctrl+F4 на экран выводится таблица со списком бухгалтерских 
проводок, включая запись на забалансовом счете, по той номенклатурной позиции, на которой 
находится курсор. 
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После ввода всех реквизитов документа необходимо сформировать записи по расчетам с 
поставщиком. Для этого, находясь в поле «Накладная №», нажать F10 или с помощью мыши 
нажать на квадрат с тремя точками. На экран выводится таблица – документ «ТТН на приход». В 
документе автоматически рассчитывается НДС, формируются бухгалтерские проводки и общая 
сумма по документу. При необходимости данные документа можно откорректировать. 
Например, если сумма НДС отличается в документе поставщика. 

Функции работы с документом «ТТН на приход» - стандартные для программы 
«Бухгалтерский учет материалов». После сохранения этого документа в программе «Учет 
расчетов с поставщиками создается запись в карточке поставщика БСО. 

После этого приходный документ по БСО надо сохранить. Возможны несколько вариантов: 
1) Сохранить и закрыть – Ctrl+A, 
2) Сохранить (и остаться в режиме просмотра документа) - Ctrl+S, 
3) Сохранить и создать новый документ – Shift+Enter. 

Создание нового документа по расходу БСО 
Выбрать в Реестре документов по БСО операцию «Расход»: 

 
 

Нажать Insert. На экран выводится форма для ввода расхода (здесь приведена уже 
заполненная форма): 
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Порядок заполнения документа по расходу такой же, как и по приходу. Отличие в 
следующем: 

1) нет связи с программой «Учет расчетов с поставщиками», 
2) Необходимо указывать счета для списания стоимости БСО. Счета (синтетические и 

аналитические) вводятся с клавиатуры или выбираются из соответствующего 
справочника. 

3) Отсутствует возможность пополнить номенклатуру БСО, т.е. ввести новый 
номенклатурный номер. 

4) В поле «Код» для выбора номенклатурного номера по умолчанию вызываются остатки 
БСО конкретного МОЛа; находясь в остатках можно переключиться на работу с полной 
номенклатурой материалов (стандартная функция программы «Бухгалтерский учет 
материалов»).  

Создание нового документа по внутреннему перемещению БСО 
Выбрать в Реестре документов по БСО операцию «Внутреннее перемещение»: 

 
Нажать Insert. На экран выводится форма для ввода операции по внутреннему 

перемещению (здесь приведена уже заполненная форма): 
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Возможности программы при работе с операцией по внутреннему перемещению такие же, 

как и при работе с другими операциями. 

4. Отчетность 
Отчетность по бланкам строгой отчетности  находиться в разделе главного меню «5. 

Отчеты\ Пользовательские отчеты». 
В настоящее время предусмотрены следующие отчеты по БСО:  

 
Отчеты с символом «п» в номере – это специфические отчеты по учету БСО типа 

«Паспорт». 
  

1. Акт проверки наличия бланков. Форма настройки печати отчета: 
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Отчет может быть сформирован в двух вариантах:  
• с группировкой по МОЛам и типам бланков,  
• с группировкой по МОЛам и наименованиям бланков.  

Выбор варианта осуществляется в разделе настройки отчета «Группировка по:». 
Вариант отчета с группировкой по МОЛам и типам бланков: 
 

 
 
 
Вариант отчета с группировкой по МОЛам и наименованиям бланков: 
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Настройка отчета предусматривает фильтрацию (отбор) данных по различным показателям: 
№ и дате акта, МОЛу, типу БСО, группе ТМЦ (разделу номенклатуры), номенклатурному 
номеру, балансовому счету, корреспондирующему счету. 

 
В форме отчета присутствуют флаги - «галочки», «Автозаполнение фактических остатков» 

и «Вывести столбец «Наименование бланков»». Оба этих флага относятся к  фактическим 
сведениям отчета. Первый  заполняет графу «Фактически» теми же данными что и «По данным 
накладной». Второй выводит в графе фактически столбец с наименованиями бланков или типов 
бланков. 

 
2. Карточка справка по выданным и использованным бланкам. Форма настройки 

печати отчета: 
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В форме отчета  присутствуют флаги - «галочки»: «Печатать период в заголовке», 

«Печатать остатки только на начало и конец периода», «Печатать только с оборотами».  
Установка флагов изменяет сведения, включаемые в отчет.  
Флаг «Печатать период в заголовке» предусматривает печать периода  в шапке печатной 

формы справки (типовая форма отчета не предусматривает этот реквизит). 
Флаг «Печатать остатки только на начало и конец периода» предусматривает печать 

сведений по БСО, остатки которых имеются на начало и конец выбранного периода; иначе 
печатаются остатки на начало и конец каждого дня в пределах выбранного периода. 

Флаг «Печатать только с оборотами»  предусматривает печать сведений только по тем БСО, 
у которых в течение периода были движения. 

Отчет может быть сформирован в четырех вариантах в зависимости от группировки данных  
(настройка находится в разделе «Представление отчета»):  

• по МОЛам и типам бланков (данные по МОЛу и типу БСО печатаются на отдельной 
странице), 

• по МОЛам, датам и типам бланков, 
• по МОЛам и наименованиям бланков (данные по МОЛу и наименованию БСО 

печатаются на отдельной странице), 
• по МОЛам, датам и наименованиям бланков. 

 
 
Настройка отчета предусматривает фильтрацию (отбор) данных по различным показателям: 

МОЛу, типу БСО, группе ТМЦ (разделу номенклатуры), номенклатурному номеру, балансовому 
счету, корреспондирующему счету. 
 

3. Акт на списание использованных бланков. Форма настройки печати отчета: 
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Отчет может быть сформирован в двух вариантах:  

• с группировкой по типам БСО, 
• с группировкой по наименованиям БСО.  

 
Выбор варианта осуществляется в разделе настройки отчета «Граппировка по:».   
Настройка отчета предусматривает фильтрацию (отбор) данных по различным показателям: 

№ и дате акта, МОЛу, типу БСО, группе ТМЦ (разделу номенклатуры), номенклатурному 
номеру, балансовому счету, корреспондирующему счету. 
 

 
 
2.4. Реестр испорченных бланков 
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Отчет может быть сформирован в двух вариантах:  

• с группировкой по типам БСО, 
• с группировкой по наименованиям БСО.  

 
Выбор варианта осуществляется в разделе настройки отчета «Представление отчета».   
 
Настройка отчета предусматривает фильтрацию (отбор) данных по различным показателям: 

№ реестра, МОЛу, типу БСО, группе ТМЦ (разделу номенклатуры), номенклатурному номеру, 
балансовому счету, корреспондирующему счету. 

 

 
 
2.5 Акт на списание испорченных/аннулированных бланков 
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Отчет может быть сформирован в двух вариантах:  
• с группировкой по типам БСО, 
• с группировкой по наименованиям БСО.  

 
Выбор варианта осуществляется в разделе настройки отчета «Представление отчета».   
 
Настройка отчета предусматривает фильтрацию (отбор) данных по различным показателям: 

№ и дате акта, № и дате приказа, МОЛу, типу БСО, группе ТМЦ (разделу номенклатуры), 
номенклатурному номеру, балансовому счету, корреспондирующему счету. 
 
В форме отчета  присутствует флаг - «галочка»: «Группировка по МОЛ». Данный флаг изменяет 
группировку сведений видимых в отчете. Данные будут отображены в разрезе каждого МОЛа; 
иначе – в целом по предприятию.  
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Настройка отчета предусматривает фильтрацию (отбор) данных по различным показателям: 

№ и дате акта, № и дате приказа, МОЛу, типу БСО, группе ТМЦ (разделу номенклатуры), 
номенклатурному номеру, балансовому счету, корреспондирующему счету. 
 
2.6.Отчет об использовании ранее полученных бланков 

 
 
Отчет может быть сформирован в двух вариантах:  

• с группировкой по типам БСО, 
• с группировкой по наименованиям БСО.  

 
Выбор варианта осуществляется в разделе настройки отчета «Представление отчета».   

Настройка отчета предусматривает фильтрацию (отбор) данных по различным показателям: 
исполнителю, МОЛу, типу БСО, группе ТМЦ (разделу номенклатуры), номенклатурному 
номеру, балансовому счету, корреспондирующему счету. 
 

PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com

http://www.pdffactory.com


 
 
2.7. Инвентаризационная опись бланков 
 

 
 

Отчет может быть сформирован в двух вариантах:  
• с группировкой по типам БСО, 
• с группировкой по наименованиям БСО.  

Выбор варианта осуществляется в разделе настройки отчета «Представление отчета».   
 

Настройка отчета предусматривает фильтрацию (отбор) данных по различным показателям: 
№ и дате приказа, бухгалтеру, МОЛу, типу БСО, группе ТМЦ (разделу номенклатуры), 
номенклатурному номеру, балансовому счету, корреспондирующему счету. 
 

В форме отчета  присутствует флаг-«галочка»: «Автозаполнение фактических остатков». 
Установка флага приводит к печати данных в графе «Фактическое наличие»; печатаются те же  
данные, что и в графе «Числится по данным бухгалтерского учета». 
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Продолжение: 
 

 

 
 

5. Порядок добавления пользовательских отчетов 
1.1. Открыть пункт меню «Отчеты »-«Пользовательские отчеты»-«Настройка» 
1.2. В приведенном перечне нажимаете кнопку добавить  и заполняете поле «наименование». 
Таким образом вы присвоите отчету название. Поле ОП всегда должно быть заполнено 
значением 100. 
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1.3 Открыть пункт меню «Отчеты\ Пользовательские отчеты\ Наименование добавленного 
отчета». Открывается пустая форма отчета. В нее необходимо добавить настройки отчета и 
печатную форму отчета. 
1.4 Добавление настроек отчета. Находясь в пустой форме отчета нажать сочетание клавиш 
CTRL+F. В открывшемся окне нажать кнопку «открыть» и через стандартную форму открытия 
папок найти сохраненные настройки в файле «Наименование добавленного отчета.xml». После 
того как загрузятся настройки нажать кнопку «Сохранить» и сохранить еще раз  настройки 
отчета, потом нажать кнопку «ОК». Вид формы отчета должен измениться. 
1.5. Добавление печатной формы отчета. Находясь в форме отчета нажать сочетание клавиш 
CTRL+d. В открывшемся окне нажать кнопку «открыть» и через стандартную форму открытия 
папок найти сохраненную печатную форму в файле Наименование добавленного отчета.fr3 
.После того как загрузиться печатная форма нажать кнопку «Сохранить» и сохранить еще раз 
печатную форму отчета, потом нажать кнопку «ОК». Вид печатной формы отчета должен 
измениться. Отчетность по бланкам строгой отчетности  находиться в разделе пользовательских 
отчетов 
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